利用人事档案审批表
	利用单位
	
	联系电话
	

	利用者姓名
	
	职务(职称)
	
	政治

面貌
	

	利用者姓名
	
	职务(职称)
	
	政治

面貌
	

	所查（借）档姓名及单位
	

	利用目的
	

	利用方式
	复印
	
	借用
	
	查证
	
	其它
	

	利用

内容
	

	组织

人事

部门

意见
	                                           年   月   日                                                  

	档案馆

意见
	                                           年   月   日

	经办人签署
	                                           年   月   日

	借用时间：
	注销时间：


说明：1、人事档案实体借用期限为5个工作日，应及时归还。

2、查借阅对象人员较多时可另附名单，并在所附名单加盖利用单位公章。
